ZARZADZENIE Nr 83/2021
Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego
z dnia 27 maja 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury rejestracji w systemie Internetowej Rejestracji
Kandydatow (IRKa), Internetowej Rejestracji Cudzoziemcow (IRC) oraz organizacji
procesu rekrutacji na I rok ksztatcenia w Szkole Doktorskiej Uniwersytetu
Wroctawskiego, w roku akademickim 2021/2022

Na podstawie art. 23 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (tekst jednolity: Dz.U. z 2021 r. poz. 478, z p6zn. zm.), § 6 ust. 2 uchwaty
Nr 162/2020 Senatu Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 16 grudnia 2020 r. w sprawie zasad
rekrutacji do Szkoty Doktorskiej Uniwersytetu Wroctawskiego na program ksztatcenia
rozpoczynajacy sie w roku akademickim 2021/2022 zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie Procedure rejestracji w systemie Internetowej Rejestracji
Kandydatow (IRKa), Internetowej Rejestracji Cudzoziemcéw (IRC) oraz organizacji procesu
rekrutacji na I rok ksztatcenia w Szkole Doktorskiej Uniwersytetu Wroctawskiego w roku
akademickim 2021/2022, zwang dalej ,Procedurg rekrutacji”, ktéra stanowi Zatgacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Rejestracje kandydatéw przeprowadza sie na program ksztatcenia w dyscyplinie
badz dyscyplinach naukowych (w przypadku planowanego przygotowania rozprawy doktorskiej
w dziedzinie) w obrebie utworzonych w Szkole Doktorskiej Uniwersytetu Wroctawskiego
Kolegidéw Doktorskich.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza sie Prorektorowi do
spraw nauczania.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

prof. dr hab. Przemystaw Wiszewski
REKTOR



Zatacznik
do zarzadzenia Nr 83/2021
z dnia 27 maja 2021 r.

Procedura rejestracji w systemie Internetowej Rejestracji Kandydatéow (IRKa),
Internetowej Rejestracji Cudzoziemcow (IRC) oraz organizacja procesu rekrutacji
na I rok ksztatcenia w Szkole Doktorskiej Uniwersytetu Wroctawskiego, w roku
akademickim 2021/2022

I. REKRUTACJA NA PROGRAMY KSZTALCENIA PROWADZONE W JEZYKU POLSKIM
DLA OBYWATELI POLSKICH I CUDZOZIEMCOW ORAZ NA PROGRAMY
KSZTALCENIA PROWADZONE W JEZYKU ANGIELSKIM DLA OBYWATELI POLSKICH

g§1

Kandydaci bedacy obywatelami polskimi kandydujacy na programy ksztaicenia w Szkole
Doktorskiej Uniwersytetu Wroctawskiego w jezyku polskim lub w jezyku angielskim oraz
cudzoziemcy kandydujacy na programy ksztatcenia w jezyku polskim zobowigzani sq do
dokonania rejestracji w systemie Internetowej Rejestracji Kandydatéw (IRKa). Dostep do
systemu IRKa mozliwy jest poprzez strony internetowe www.irka.uni.wroc.pl oraz
www.rekrutacja.uni.wroc.pl w terminach okreslonych w harmonogramie rekrutacji okreslonym
odrebnym zarzadzeniem Rektora.

Rejestracja kandydatéow w Internetowej Rejestracji Kandydatow (IRKa)

§2
1. W celu dokonania rejestracji w IRKa kandydat:

1/ zaktada indywidualne konto rejestracyjne za pomocq adresu e-mail. System nastepnie
generuje kandydatowi indywidualny identyfikator systemu (ID);

2/ wypetnia i zatwierdza formularz danych osobowych;

3/ podaje informacje o ukonczonej uczelni i dokumencie uprawniajagcym do podjecia
ksztatcenia w Szkole Doktorskiej;

4/ dokonuje wyboru programu ksztatcenia odpowiadajacego okreslonej dyscyplinie
naukowej w obrebie danego Kolegium Doktorskiego Szkoty Doktorskiej Uniwersytetu
Wroctawskiego;

5/ w przypadku niemoznosci bezposredniego ziozenia przez kandydata oryginalnych
dokumentéw przed egzaminem lub rozmowgq kwalifikacyjna (zgodnie z § 11 ust. 3i 4
uchwaty Nr 162/2020 Senatu Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 16 grudnia 2020 r.
w sprawie zasad rekrutacji do Szkoty Doktorskiej Uniwersytetu Wroctawskiego na
program ksztatcenia rozpoczynajacy sie w roku akademickim 2021/2022) kandydat
zatgcza skany dokumentédw wymaganych w procesie rekrutacji okreslonych dla danego
programu w Zatacznikach do wyzej przytoczonej uchwaty Nr 162/2020; kandydat
w zaistnialej sytuacji jest zobowiazany wczesniej wystapi¢ z prosba do
przewodniczacego lub sekretarza komisji rekrutacyjnej o wyrazenie zgody na
zalaczenie dokumentéw w wersji elektronicznej z podaniem powodu
niemoznosci bezposredniego ziozenia dokumentow w wersji papierowej;

6/ wnosi optate rekrutacyjng na indywidualne konto, ktérego numer generowany jest
przez system IRKa (jego ostatnie cyfry to numer ID kandydata);

7/ dotacza plik ze zdjeciem do Elektronicznej Legitymacji Doktoranta, ktdre powinno byc¢:

a/dobrej jakosci, tto gtadkie niejaskrawe, kontur gtowy wyraznie widoczny, kolorowe
o naturalnych barwach, o rozdzielczosci 500 x 625 pikseli, co pozwala na
wydrukowanie zdjecia w rozmiarze 2 cm x 2,5 cm z odpowiednig jakoscia,
w formacie JPG. Niedopuszczalny jest widoczny w tle cien fotografowanej osoby badz
inne rozpraszajgce uwage szczegoty,
b/aktualne, bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szktami, gtowa w pozycji
frontalnej z zachowaniem réwnomiernego os$wietlenia twarzy, powinno przedstawiac
catg gtowe, wizerunek nie dalej niz do gornej czesci barkdéw, twarz powinna
zajmowac 70-80% zdjecia;
W przypadku niedolaczenia przez kandydata wiasciwego zdjecia w IRKa,
wszelkie skutki z tym zwigzane ponosi tylko kandydat, w szczegoblnosci
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wynikajace 2z braku mozliwoséci sporzadzenia legitymacji doktoranta
uprawniajacej do korzystania z uprawnien doktoranta itp.
Zdjecie podlega akceptacji przez upowaznionego pracownika Dziatu Nauczania, nie pdzniej
niz w terminie 3 dni roboczych od momentu jego zamieszczenia przez kandydata
w systemie IRKa. W przypadku odrzucenia zdjecia kandydat ponownie dotacza poprawny
plik ze zdjeciem w terminie 7 dni od dnia otrzymania na indywidualne konto w IRKa
informacji o przyczynie jego odrzucenia.

§3

. Rejestracje w IRKa uznaje sie za wigzaca, jesli kandydat:

1/ wprowadzi prawidtowo wszystkie niezbedne dane i dokona wyboru programu ksztatcenia
w obrebie danego Kolegium Doktorskiego Szkoty Doktorskiej Uniwersytetu
Wroctawskiego;

2/ wniesie optfate rekrutacyjng, o ktérej mowa w § 5 ust. 1, z zastrzezeniem § 5 ust. 7;

3/ dotaczy w systemie IRK wymagane dokumenty, z zastrzezeniem § 2 ust. 1 pkt 5.

Kandydat ponosi konsekwencje btednego wypetnienia pdl formularzy internetowych, ich

niewypetnienia lub podania informacji nieprawdziwych.

Kandydat jest zobowigzany do zachowania w tajemnicy hasta dostepu do swojego

indywidualnego konta. Uniwersytet Wroctawski nie odpowiada za skutki udostepnienia tego

hasta osobom trzecim, w szczegdlnosci za zmiany zapiséw autoryzowane tym hastem.

Uczelnia nie ponosi odpowiedzialnosci za brak mozliwosci rejestracji lub dokonania zmian

spowodowanych awariami sieci niezaleznymi od Uniwersytetu Ilub okresowym

przecigzeniem serwerdw Uniwersytetu Wroctawskiego.

§4

. Indywidualne konto kandydata w systemie IRKa stuzy do:

1/ wykonywania przez kandydata czynnosci, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt. 2-7;

2/ wyboru i dokonywania zmiany programu ksztatcenia w Szkole Doktorskiej Uniwersytetu
Wroctawskiego;

3/ potwierdzenia przez kandydata danych dotyczacych Elektronicznej Legitymaciji
Doktoranta (ELD);

4/ przekazywania kandydatowi informacji o akceptacji lub odrzuceniu zdjecia przez
upowaznionego pracownika Dziatu Nauczania;

5/ przekazywania przez komisje rekrutacyjng informacji zwigzanych z postepowaniem
rekrutacyjnym.

Indywidualne konto kandydata jest jedynym zZrodtem przekazywanych informaciji
o wynikach rekrutacji kandydata do Szkoty Doktorskiej Uniwersytetu Wroctawskiego,
w tym w szczegolnosci o przyjeciu do Szkoty Doktorskiej Uniwersytetu Wroctawskiego w
drodze wpisu na liste doktorantéw, z zastrzezeniem § 6 ust. 4 niniejszego zarzadzenia.
Wiadomosci umieszczane na indywidualnym koncie kandydata uznaje sie za
zakomunikowane i ogtoszone w sposéb wigzacy.

W systemie IRKa prowadzona jest archiwizacja zmian dokonywanych na indywidualnym
koncie kandydata wraz z rejestracjg daty kolejnej aktualizacji (umieszczenia wiadomosci).
Uczelnia nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki niezapoznania sie przez kandydata
w odpowiednim czasie z informacjami umieszczonymi na indywidualnym koncie kandydata
w systemie IRKa lub za skutki ich niewtasciwego odczytania.

OPLATA REKRUTACYJNA

§5

. Optata rekrutacyjna, o ktérej mowa w § 2 ust. 1 pkt 6 wynosi 150 zt za kazdy wybrany

program ksztatcenia w okreslonej dyscyplinie naukowej. Kandydat wnosi optate
rekrutacyjng naliczong przez system IRKa, najpdézniej w dniu zakoriczenia internetowej
rejestracji kandydatéw, okreslonym w harmonogramie rekrutacji.

Kandydat nie bedzie brany pod uwage w procesie rekrutacji w przypadku wniesienia optaty
rekrutacyjnej po terminie okreslonym w harmonogramie rekrutacji.

. Potwierdzenie dokonania optaty rekrutacyjnej bedzie widoczne na indywidualnym koncie

rejestracyjnym kandydata w terminie do 5 dni roboczych od dnia wykonania przelewu przez
kandydata. Kandydat nie ma mozliwosci samodzielnego zaznaczenia w systemie faktu
dokonania optaty.

Kandydat ma obowigzek sprawdzi¢ prawidlowos¢ ustalenia priorytetéow przypisania optaty
rekrutacyjnej do wybranych programoéw ksztatcenia w Szkole Doktorskiej, lub ustawié je
samodzielnie najpdzniej w dniu zakonczenia internetowej rejestracji kandydatow.
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W przypadku wniesienia optaty rekrutacyjnej w wysokosci mniejszej niz wynika to z liczby
wybranych programoéw ksztatcenia, wptacona optata rekrutacyjna zostanie zaksiegowana
na program ksztatcenia w Szkole Doktorskiej Uniwersytetu Wroctawskiego wg kolejnosci ich
wyboru w IRKa.

. W przypadku wniesienia optaty rekrutacyjnej w wysokos$ci mniejszej, niz wynika to

z liczby wybranych programéw ksztatcenia w Szkole Doktorskiej Uniwersytetu
Wroctawskiego, kandydat zobowigzany jest do wyrejestrowania sie z nieoptaconego
programu, najpozniej do ostatniego dnia rejestracji okreslonego w harmonogramie
rekrutacji badZz wniesienia brakujacej optaty rekrutacyjnej w terminach internetowej
rejestracji na poszczegdlne programy ksztatcenia w Szkole Doktorskiej Uniwersytetu
Wroctawskiego okreslonych w harmonogramie rekrutacii.

Rezygnacja z kandydowania na program ksztatcenia w Szkole Doktorskiej Uniwersytetu
Wroctawskiego powinna by¢ poprzedzona wyrejestrowaniem sie z optaconego programu
najpdzniej do ostatniego dnia rejestracji okreslonego w harmonogramie rekrutacji.

. Optata rekrutacyjna nie podlega zwrotowi, z wyjatkiem przypadkow, o ktérych mowa w ust.

8.

Kandydat moze ztozy¢ wniosek o zwrot optaty rekrutacyjnej (wzér wniosku okresla
Zatacznik Nr 1 do niniejszej Procedury rekrutacji) w terminie do 15 pazdziernika 2021 r.
w przypadku:

1/ rejestracji na mniejszg ilos¢ programoéw ksztatcenia w Szkole Doktorskiej Uniwersytetu
Wroctawskiego niz wynika to z optaty wniesionej na indywidualne konto wygenerowane
przez system IRKa;

2/ udokumentowanych pisemnie, niedajacych sie przewidzie¢, wyjatkowo waznych
przyczyn nieobecnosci na egzaminie kwalifikacyjnym lub rozmowie kwalifikacyjnej;

3/ nieuzasadnionego wniesienia optaty.

Podpisany wniosek nalezy przesta¢ pocztg tradycyjng na adres:

Uniwersytet Wroctawski, Dziat Nauczania, Sekretariat Szkoty Doktorskiej, pl. Uniwersytecki

1, 50-137 Wroctaw, lub skan podpisanego wniosku przekaza¢ na adres poczty

elektronicznej: szkoladoktorska@uwr.edu.pl.

Po uptywie terminu na ztozenia wniosku kandydat traci prawo do zwrotu optaty

rekrutacyjnej.

Decyzje w sprawie zwrotu optaty rekrutacyjnej podejmuje Prorektor ds. nauczania.

Zwrot optaty jest odnotowywany w IRKa przez Sekretariat Szkoty Doktorskiej.

Zwrotu optaty dokonuje Zespdt Finansowy na podstawie wniosku o zwrot optaty

rekrutacyjnej. Optata rekrutacyjna jest zwracana na rachunek bankowy wskazany we

whniosku albo przekazem pocztowym na wskazany we wniosku o zwrot optaty rekrutacyjnej
adres.

Zwracana opfata rekrutacyjna jest pomniejszana o kwote 15 zt z tytutu kosztow

manipulacyjnych, ponoszonych przez Uczelnie.

ETAPY POSTEPOWANIA REKRUTACYINEGO

8§6

Komisje Rekrutacyjne przeprowadzajg postepowanie rekrutacyjne w terminie wskazanym
w harmonogramie rekrutacji.
W uzasadnionych przypadkach postepowanie rekrutacyjne moze by¢ prowadzone na
odlegtos¢ z wykorzystaniem powszechnie dostepnych srodkéw komunikacji elektronicznej.
W przypadku zaplanowania zdalnej rozmowy kwalifikacyjnej poprzez komunikator
internetowy niezbedne jest przestanie na adres sekretarza lub przewodniczgacego komisji
rekrutacyjnej przed rozmowa kwalifikacyjng pisemnej zgody kandydata na elektroniczng
rejestracje prowadzonej rozmowy kwalifikacyjnej.
Komisja rekrutacyjna na podstawie przeprowadzonego postepowania rekrutacyjnego
i ztozonych dokumentéw ogtasza liste oséb przyjetych do danego Kolegium Doktorskiego
poprzez wywieszenie w siedzibie jednostki rekrutujgcej lub na stronie internetowej.
Ostateczna lista oséb przyjetych do Szkoty Doktorskiej (uwzgledniajaca réwniez osoby
nieposiadajace obywatelstwa polskiego wpisane na liste doktorantéw Szkoty Doktorskiej
na podstawie decyzji administracyjnej Rektora albo osoby przez niego upowaznionej)
zostanie opublikowana na stronie internetowej Uniwersytetu Wroctawskiego.
Kandydat do Szkoty Doktorskiej Uniwersytetu Wroctawskiego otrzymuje na indywidualne
konto w systemie IRKa informacje o wyniku swojego postepowania kwalifikacyjnego, ktore
oznaczajq:
1/ Kandydat niezakwalifikowany to kandydat, ktory nie wnidst optaty rekrutacyjnej

w wymaganym terminie, nie ztozyt kompletu niezbednych  dokumentéw, przy
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uwzglednieniu § 2 ust.1 pkt 5 lub nie spetnit wstepnych dodatkowych warunkéw
rekrutacji dotyczacych np. wykazania sie odpowiednim poziomem znajomosci jezyka
angielskiego lub zdania egzaminu kierunkowego na wybrany program ksztatcenia w
Szkole Doktorskiej Uniwersytetu Wroctawskiego;

2/ Kandydat zakwalifikowany - to kandydat, ktérego komisja rekrutacyjna umiescita
na liscie kandydatéw dopuszczonych do dalszego etapu postepowania rekrutacyjnego
na podstawie zatgczonego (dostarczonego) kompletu niezbednych dokumentéw oraz
spetnienia wstepnych warunkdéw rekrutacji dotyczacych np. wykazania sie odpowiednim
poziomem znajomosci jezyka angielskiego lub zdania egzaminu kierunkowego na
wybrany program ksztatcenia (jesli dotyczg) - okreslonych w zasadach rekrutacji do
Szkoty Doktorskiej Uniwersytetu Wroctawskiego;

3/ Kandydat rezerwowy to kandydat, ktory pozytywnie zakonczyt cate postepowanie
rekrutacyjne, otrzymat z egzaminu kwalifikacyjnego lub rozmowy kwalifikacyjnej
wymagang liczbe punktéw aby zostaé przyjetym, ale jest poza limitem przyje¢ do
danego Kolegium Doktorskiego. W przypadku zwolnienia sie miejsca na liscie
doktorantéw przyjetych do danego Kolegium Doktorskiego, mozna wpisa¢ na liste
doktorantéw kandydata rezerwowego, przy uwzglednieniu kolejnosci na liscie
rankingowej z postepowania rekrutacyjnego. Wpisanie ,kandydata rezerwowego” na
liste przyjetych powoduje zmiane jego statusu na ,kandydat przyjety”. W pozostatych
przypadkach ,kandydat rezerwowy” staje sie ,kandydatem nieprzyjetym”.

4/ Kandydat przyjety to kandydat do Szkoty Doktorskiej Uniwersytetu Wroctawskiego,
ktéry pozytywnie zakonczyt cate postepowanie rekrutacyjne i zostat umieszczony przez
komisje rekrutacyjng na liscie osd6b przyjetych w ramach ustalonego dla danego
Kolegium Doktorskiego limitu miejsc, z zastrzezeniem, o ktérym mowa w ust.5;

5/ Kandydat nieprzyjety to kandydat, ktéry:

a/ nie przystapit do postepowania rekrutacyjnego (egzaminu/rozmowy kwalifikacyjnej)
lub

b/ nie uzyskat pozytywnego wyniku z postepowania rekrutacyjnego lub

¢/ nie ztozyt dokumentow w wersji papierowej, w przypadku wczesniejszego
zatgczania dokumentéw w wersji elektronicznej w systemie IRK;

d/ zajat miejsce na liscie rankingowej poza ustalonym dla danego Kolegium
Doktorskiego limitem miejsc;

6/ Kandydat zrezygnowat - kandydat, ktéry zrezygnowat z podjecia ksztatcenia w Szkole
Doktorskiej Uniwersytetu Wroctawskiego na podstawie pisemnego os$wiadczenia.
Oswiadczenie moze by¢ ztozone po uzyskaniu statusu ,kandydat przyjety”. Scan
podpisanego o$wiadczenia nalezy przestaé na adres mailowy:
szkoladoktorska@uwr.edu.pl, najpozniej w terminie 5 dni od daty otrzymania statusu
~kandydat przyjety” w systemie IRKa dla postepowania rekrutacyjnego trwajgcego do
30 lipca oraz w terminie 3 dni dla postepowania trwajgcego do konca wrzesnia. Wzor
oswiadczenia okresla Zatacznik Nr 2 do niniejszej Procedury rekrutacji.

W przypadku niewypetnienia limitu miejsc moze odby¢ sie dodatkowa rekrutacja na dany

program ksztatcenia w Szkole Doktorskiej na pisemny wniosek przewodniczacego komisji

rekrutacyjnej zaopiniowany przez dziekana, skierowany do Prorektora ds. nauczania

i wedtug ustalonego przez komisje rekrutacyjng harmonogramu rekrutacji.

WYKAZ DOKUMENTOW

§7

Kandydaci zobowigzani sg do ztozenia dokumentéw okreslonych w Zatacznikach do
uchwaty Nr 162/2020 Senatu Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 16 grudnia 2020 r.
w sprawie zasad rekrutacji do Szkoty Doktorskiej Uniwersytetu Wroctawskiego na program
ksztatcenia rozpoczynajacy sie w roku akademickim 2021/2022, dotyczacych danego
programu ksztatcenia w Szkole Doktorskiej Uniwersytetu Wroctawskiego.

Wszystkie dokumenty powinny by¢ ztozone (dostarczone) w miejscu, terminie wskazanych
w harmonogramie rekrutacji dla danego programu ksztatcenia. Kandydat, ktory nie mogt
bezposrednio ztozy¢ oryginalnych dokumentow przed egzaminem lub rozmowg
kwalifikacyjnaq i skltadat dokumenty elektronicznie, zobowigzany jest do ztozenia wszystkich
wymaganych dokumentéw w wersji papierowej w terminie okreslonym w harmonogramie
rekrutacji. Niedopelnienie obowiazku zlozenia (dostarczenia) dokumentow
w wersji papierowej spowoduje nieprzyjecie kandydata do Szkoty Doktorskiej.
W przypadku rezygnacji z podjecia ksztatcenia w Szkole Doktorskiej dokumenty, o ktérych
mowa w ust. 1, bedg wydawane kandydatowi na jego pisemny wniosek badz upowaznionej
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II.

przez niego osobie do rgk wiasnych lub wysytane poczta za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru.

Kandydat nie ma obowigzku sktadania osobiscie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1.
W przypadku sktadania dokumentéw za posrednictwem o0sodb trzecich, poczty lub kuriera
wymagane jest notarialne poswiadczenie kopii dyplomu ukonczenia studiow drugiego
stopnia lub jednolitych studiow magisterskich lub réwnorzednych, a w przypadku
beneficjentow programu ,Diamentowy Grant” lub kandydatow z osiggnieciami naukowymi
najwyzszej jakosci - dyplomu ukonczenia studidw pierwszego stopnia. O przyjeciu
dokumentéw decyduje data wpltywu dokumentow, a nie data wystania (data stempla
pocztowego).

TRYB ODWOLANIA OD DECYZJI O NIEPRZYJECIU DO SZKOLY DOKTORSKIEJ]

§8
Kandydatowi przystuguje prawo ztozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy
w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji o odmowie przyjecia do Szkoty Doktorskiej.
Kandydat moze réwniez w terminie 30 dni od dnia doreczenia decyzji wniesé¢ skarge do
Wojewoddzkiego Sadu Administracyjnego we Wroctawiu za posrednictwem komisji
rekrutacyjnej (w przypadku kandydatéw nieposiadajacych obywatelstwa polskiego za
posrednictwem Rektora), bez koniecznosci sktadania wniosku o ponowne rozpatrzenie
sprawy.
Podstawg ztozenia wniosku - zgodnie z § 14 Uchwaty Nr 162/2020 Senatu Uniwersytetu
Wroctawskiego z dnia 16 grudnia 2020 r. w sprawie zasad rekrutacji do Szkoty Doktorskiej
Uniwersytetu Wroctawskiego na program ksztatcenia rozpoczynajacy sie w roku
akademickim 2021/2022 - moze byc¢ jedynie wskazanie naruszenia zasad i trybu rekrutacji
do Szkoty Doktorskiej w ramach danego kolegium. Wniosek powinien wskazywa¢ doktadnie
przepisy okreslajgce warunki lub tryb rekrutacji, ktore w ocenie kandydata zostaty
naruszone, oraz zawierac zwiezte wyjasnienie zarzucanego naruszenia.
Wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy w formie pisemnej nalezy ziozy¢ adres:
Uniwersytet Wroctawski, Dziat Nauczania, Sekretariat Szkoty Doktorskiej, pl. Uniwersytecki
1, 50-137 Wroctaw.
Whniosek, o ktorym mowa w ust. 3, jest rozpatrywany przez komisje rekrutacyjna,
a w przypadku oséb nieposiadajacych obywatelstwa polskiego przez Rektora.

. Uwzglednienie w catosci wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, skutkuje wydaniem decyzji

administracyjnej o uchyleniu decyzji o odmowie przyjecia kandydata do Szkoty Doktorskiej,
a nastepnie wpisaniem kandydata na liste doktorantéw danego Kolegium Doktorskiego
Szkoty Doktorskiej. W sytuacji wypetnienia limitu przyjeé, przewodniczacy komisji
rekrutacyjnej zwraca sie do Prorektora ds. nauczania z wnioskiem o wyrazenie zgody na
przekroczenie limitu okreslonego dla danego kolegium.

Decyzja komisji rekrutacyjnej, a w przypadku o0sob nieposiadajacych obywatelstwa
polskiego Rektora, jest ostateczna. Przystuguje od niej skarga do Wojewddzkiego Sadu
Administracyjnego.

REKRUTACJA CUDZOZIEMCOW NA PROGRAMY KSZTALCENIA PROWADZONE
W JEZYKU ANGIELSKIM

§9

. Rekrutacje cudzoziemcow prowadzi Biuro Wspotpracy Miedzynarodowej Uniwersytetu

Wroctawskiego, zwane dalej BWM, poprzez rejestracje w systemie Internetowej Rejestracji
Cudzoziemcow (IRC) i odbywa sie w trybie opisanym § 10-12.

Dostep do systemu IRC mozliwy jest na stronie international-applications.uni.wroc.pl.
w terminach okreslonych w harmonogramie rekrutacji.

. Harmonogram rekrutacji do Szkoty Doktorskiej okresla odrebne zarzadzenie Rektora.

Rejestracja kandydatéw w Internetowej Rejestracji Cudzoziemcow (IRC)

§10

W celu dokonania rejestracji w IRC kandydat:

1/ zakfada indywidualne konto rejestracyjne, ktérego loginem jest adres e-mail, ktory
staje sie jednoczesénie bezposrednig formg kontaktu z kandydatem. Wszystkie
powiadomienia systemowe dotyczace aplikacji kandydata wysytane sa na podany
adres e-mail;

2/ wypetnia i zatwierdza formularz danych osobowych;


http://international-applications.uni.wroc.pl/

[y

3/ wpisuje dane dotyczace ukonczonej szkoty wyzszej oraz dokumentu uprawniajagcego
do podjecia ksztatcenia w Szkole Doktorskiej Uniwersytetu Wroctawskiego i zatacza
jego skan;

4/ zatgcza potwierdzenie uiszczenia optaty rejestracyjnej w wysokosci 35,00 euro;

5/ dotacza plik ze zdjeciem do Elektronicznej Legitymacji Doktoranta, zgodny
z wymogami okreslonymi w § 2 ust.1 pkt 7;

6/ zatacza dokument potwierdzajacy znajomos¢ jezyka angielskiego na wymaganym
poziomie, okreslonym w zasadach rekrutacji do Szkoty Doktorskiej, przy
uwzglednieniu pkt. 7;

7/ w przypadku niemoznosci bezposredniego ztozenia przez kandydata oryginalnych
dokumentéw przed egzaminem lub rozmowg kwalifikacyjng (zgodnie z § 11 ust. 3
i 4 uchwaty Nr 162/2020 Senatu Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 16 grudnia
2020 r. w sprawie zasad rekrutacji do Szkoty Doktorskiej Uniwersytetu Wroctawskiego
na program ksztatcenia rozpoczynajacy sie w roku akademickim 2021/2022) kandydat
zatgcza skany dokumentéw wymaganych w procesie rekrutacji okreslonych dla
danego programu w Zatgcznikach do wyzej przytoczonej uchwaty Nr 162/2020;
kandydat w zaistniatej sytuacji jest zobowiazany wczesniej wystapic
z prosba do przewodniczacego lub sekretarza komisji rekrutacyjnej
o0 wyrazenie zgody na zalaczenie dokumentéw w wersji elektronicznej
z podaniem powodu niemoznosci bezposredniego zlozenia dokumentow
w wersji papierowej;

8/ zatacza kserokopie paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamoscé
kandydata do Szkoty Doktorskiej;

9/ wypetnia i zatwierdza formularz potwierdzajacy brak polskiego obywatelstwa;

10/ zatacza skan podpisanej klauzuli informacyjnej o ochronie danych osobowych;

11/ dokonuje wyboru programu ksztatcenia odpowiadajacego okreslonej dyscyplinie
naukowej w obrebie danego Kolegium Doktorskiego Szkoty Doktorskiej Uniwersytetu
Wroctawskiego.

§ 11
Rejestracje uznaje sie za wigzaca, jesli kandydat:
1/ wprowadzi prawidtowo wszystkie niezbedne dane i dokona wyboru programu ksztatcenia
w okreslonej dyscyplinie naukowej;
2/ wniesie opfate rejestracyjngq za kazdy wybrany program  ksztaicenia w Szkole
Doktorskiej Uniwersytetu Wroctawskiego;
3/ dotaczy w systemie IRC wymagane dokumenty, o ktérych mowa w § 10 pkt 7.
Kandydat ponosi konsekwencje btednego wypetnienia pdl formularzy internetowych, ich
niewypetnienia lub podania informacji nieprawdziwych.
Kandydat jest zobowigzany do zachowania w tajemnicy hasta dostepu do swojego
indywidualnego konta. Uniwersytet Wroctawski nie odpowiada za skutki udostepnienia tego
hasta osobom trzecim, w szczegdlnosci za zmiany zapiséw autoryzowanych tym hastem.
Uczelnia nie ponosi odpowiedzialnosci za brak mozliwosci rejestracji lub dokonania zmian
spowodowanych awariami sieci niezaleznymi od Uniwersytetu Iub okresowym
przecigzeniem serwerdw Uniwersytetu Wroctawskiego.

§12
Indywidualne konto kandydata w systemie IRC stuzy do:
1/ dokonywania czynnosci, o ktéorych mowa w § 10 pkt. 2-11;
2/ wyboru programu ksztatcenia w Szkole Doktorskiej Uniwersytetu Wroctawskiego;
3/ przekazywania kandydatowi informacji zwigzanych z przebiegiem rekrutaciji.
Wiadomosci umieszczone na indywidualnym koncie kandydata w systemie IRC uznaje sie
za zakomunikowane i ogtoszone w sposdéb wigzacy.
W systemie IRC prowadzona jest archiwizacja zmian dokonywanych na indywidualnym
koncie kandydata wraz z rejestracjg daty kolejnej aktualizacji (umieszczenia wiadomosci).
Uczelnia nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki niezapoznania sie przez kandydata
w odpowiednim czasie z informacjami umieszczonymi na indywidualnym koncie kandydata
w systemie IRC lub za skutki ich niewtasciwego odczytania.
Pracownik Biura Wspotpracy Miedzynarodowej akceptuje dotaczone zdjecie, jezeli spetnia
wskazane wymagania. Akceptacja zdjecia nastepuje najpdzniej na etapie przyjecia
kandydata na studia.
W przypadku niedotaczenia przez kandydata wtasciwego zdjecia w IRC zgodnie z § 2 ust.
1 pkt 7, wszelkie skutki z tym zwigzane ponosi tylko kandydat, w szczegdlnosci wynikajace
z braku mozliwosci sporzadzenia Elektronicznej Legitymacji Doktoranta.



OPLATA REKRUTACYJINA

§ 13

1. Opfata rekrutacyjna wynosi 35,00 euro za kazdy wybrany program ksztatcenia w okreslonej
dyscyplinie naukowej.

2. Optata rejestracyjna winna by¢ dokonana na konto walutowe Uniwersytetu Wroctawskiego
PL 57 1090 2398 0000 0001 0899 3964. Decydujaca jest data dokonania przelewu.

3. Prowizje bankowe pokrywa kandydat do Szkoty Doktorskiej.

4. Kandydat nie bedzie brany pod uwage w procesie rekrutacji w przypadku niewniesienia
optaty rekrutacyjnej lub wniesienia jej po terminie.

5. W przypadku, gdy wniesiona optata ze wzgledu na przewalutowanie bedzie mniejsza niz
wymagana, kandydat powinien wnies¢ brakujaca kwote, niezwtocznie po otrzymaniu
informacji od Biura Wspoétpracy Miedzynarodowej.

6. Kandydat moze wystgpi¢ o zwrot optaty rekrutacyjnej w terminie 30 dni od zakornczenia
rejestracji na wybrany program ksztatcenia w danej dyscyplinie naukowej, w przypadku
niezarejestrowania sie w systemie IRC, a dokonania optaty.

7. Zwracana optata rekrutacyjna jest pomniejszana o 4,00 euro z tytutu kosztow
manipulacyjnych ponoszonych przez Uczelnie.

8. Zwrotu optaty dokonuje sie po zakonczeniu rekrutacji na podstawie ,Formularza zwrotu
czesnego” (Fee Refund Form), ktory jest dostepny w indywidualnym koncie kandydata
w systemie IRC. Wzér ,Formularza zwrotu optaty” (Fee Refund Form) okresla Zatacznik
Nr 3 do niniejszej Procedury rekrutacji.

9. Skan podpisanego formularza zamieszcza sie w systemie IRC na indywidualnym koncie
rejestracyjnym.

OGLASZANIE WYNIKOW POSTEPOWANIA REKRUTACYINEGO

§ 14
1. Wyniki postepowania rekrutacyjnego przekazuje sie cudzoziemcowi za posrednictwem
indywidualnego konta kandydata.
2. Decyzje o przyjeciu do Szkoty Doktorskiej Uniwersytetu Wroctawskiego podejmuje Rektor.

ZADANIA BIURA WSPOLPRACY MIEDZYNARODOWEJ (BWM) W ZAKRESIE OBStUGI
KANDYDATOW DO SZKOLY DOKTORSKIEJ

§ 15
W zakresie obstugi kandydatow bedacych cudzoziemcami, przyjmowanych decyzjg Rektora do
Szkoty Doktorskiej na programy w jezyku angielskim, Biuro Wspédtpracy Miedzynarodowej:

1/ sprawdza pod wzgledem formalnym elektroniczng aplikacje kandydata;

2/ sprawdza czy wplynely wymagane optaty rekrutacyjne na rachunek Uniwersytetu
Wroctawskiego;

3/ sprawdza czy przedstawiony dyplom lub inny dokument daje prawo do ubiegania sie
o przyjecie do Szkoty Doktorskiej;

4/ sprawdza akredytacje uczelni, ktorg ukonczyt kandydat;

5/ sprawdza dokument potwierdzajacy znajomos$¢ jezyka angielskiego na poziomie
okreslonym w zasadach rekrutacji;

6/ za posrednictwem systemu IRC przekazuje komplet dokumentéw do Koordynatora
programu anglojezycznego w Szkole Doktorskiej;

7/ po otrzymaniu informacji zwrotnej o wynikach postepowania rekrutacyjnego od
koordynatora programu anglojezycznego w Szkole Doktorskiej przygotowuje
dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 8-10;

8/ przygotowuje zaswiadczenie o przyjeciu do Szkoty Doktorskiej;

9/ przygotowuje list do polskiego urzedu konsularnego, wilasciwego terytorialnie
wspierajacy kandydata w procesie wizowym;

10/ przygotowuje decyzje o przyjeciu lub decyzje o odmowie przyjecia do Szkoty Doktorskiej
Uniwersytetu Wroctawskiego;

11/ po odbiorze decyzji przez kandydata przyjetego do Szkoty Doktorskiej Uniwersytetu
Wroctawskiego przekazuje komplet dokumentéw do kierownika witasciwego Kolegium
Doktorskiego, a dane osobowe do systemu USOS.




ZADANIA KOORDYNATORA PROGRAMU ANGLOJEZYCZNEGO
W ZAKRESIE OBSLUGI KANDYDATOW DO SZKOLY DOKTORSKIEJ]

§ 16

Dziekan wyznacza sposrod pracownikow dziekanatu (wydziatu), osoby odpowiedzialne za

obstuge administracyjng kandydatéw (w zakresie wyczerpujacego informowania kandydata

0 procedurze rekrutacji) do Szkoty Doktorskiej na programy ksztaicenia w jezyku

angielskim, zwanych dalej koordynatorami programéw anglojezycznych. Liste

wyznaczonych osdb, wraz z podaniem kontaktu telefonicznego i e-mailowego, dziekan
przekazuje do Biura Wspdtpracy Miedzynarodowej.

Do obowigzkéw koordynatora programu anglojezycznego nalezy w szczegdlnosci:

1/ ocena aplikacji kandydata cudzoziemca przyjmowanego do Szkoty Doktorskiej decyzja
Rektora (m.in. poprzez zatgczenie w IRC protokotéw indywidualnych i zbiorczych, na
podstawie ktérych BWM moze przygotowac decyzje w sprawie przyjecia);

2/ pomoc w znalezieniu promotora/skierowanie do wifasciwej osoby na podstawie
zainteresowan naukowych aplikujacego;

3/ stata wspodtpraca z Biurem Wspotpracy Miedzynarodowej;

4/ przekazywanie do komisji rekrutacyjnej informacji uzyskanej od Biura Wspotpracy
Miedzynarodowej o kandydacie posiadajacym obywatelstwo polskie, zainteresowanym
ksztatceniem prowadzonym w jezyku angielskim;

5/ monitorowanie ksztatcenia na danym programie w jezyku angielskim na wydziale;

6/ informowanie Biura Wspotpracy Miedzynarodowej o wszelkich zmianach dotyczacych
danego programu anglojezycznego w Szkole Doktorskiej;

7/ zorganizowanie spotkania informacyjnego, w celu przekazania planu zaje¢,
poinformowania o zasadach odbywania ksztatcenia w Szkole Doktorskiej, Regulaminie
ksztatcenia w Szkole Doktorskiej;

8/ wyznaczenie i podanie do Biura Wspdtpracy Miedzynarodowej informacji o godzinach
i miejscu konsultacji dla kandydatow i doktorantéw programoéw anglojezycznych.

III. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

§ 17
Dane osobowe kandydata przetwarzane bedg dla celéw postepowania rekrutacyjnego do
Szkoty Doktorskiej oraz dokumentowania przebiegu ksztatcenia i wykorzystywane do celéw
statutowych, archiwalnych, statystycznych. Podstawg prawng przetwarzania jest udzielona
zgoda oraz wypetnienie obowigzku prawnego cigzacego na administratorze. Zgoda moze
by¢ cofnieta w dowolnym momencie, jednak bedzie to bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego juz dokonano oraz na przetwarzanie, ktérego podstawg jest
wypetnienie obowigzku prawnego.
Dane osobowe kandydata przetwarzane beda przez okres 6 miesiecy po zakonczeniu
rekrutacji, a po tym okresie zostang zanonimizowane i zarchiwizowane z wyjatkiem oséb,
ktore wyrazity zgode w systemie IRK/IRC na zachowanie konta do celdw rekrutacji
w przysztych okresach. W razie przyjecia kandydata do Szkoty Doktorskiej dane osobowe
beda przetwarzane w celu dokumentacji przebiegu studidow na podstawie przepiséw ustawy
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce oraz aktéw wykonawczych do tej ustawy przez czas
trwania studiéw, a nastepnie w celach archiwalnych przez okres 50 lat.
Dane osobowe oraz dokumenty kandydata przetwarzane sg przez komisje rekrutacyjne
gtdbwnie za pomocg systemu IRK/IRC oraz dodatkowo za pomocg innych systemoéw
wspierajacych proces rekrutacyjny wskazanych przez jednostki informatyczne UWr.
Obowigzkiem komisji rekrutacyjnych jest szyfrowanie dyskéw twardych urzadzen
przenos$nych, zabezpieczanie plikow hastem, ewentualne przekazywanie plikow miedzy
cztonkami komisji rekrutacyjnych z wykorzystaniem platformy SharePoint, Teams lub
dyskéw sieciowych.
Komisja rekrutacyjna jest zobowigzana do zapewnienia przetwarzanym danym
odpowiedniego bezpieczenstwa i poufnosci, a po zakonczonym procesie zobligowana jest
do usuniecia przetwarzanych danych kandydatéw z systeméw wspierajacych ten proces (z
wytaczeniem systemu IRK/IRC). Wydziatlowe jednostki informatyczne zobowigzane sq
udzieli¢ wsparcia WKR w zapewnieniu wtasciwej ochrony przetwarzanych danych.



Zatacznik Nr 1
do Procedury rekrutacji

(miejscowos¢, data)

(nr telefonu)

Prorektor ds. nauczania
Uniwersytetu Wroctawskiego

Dziat Nauczania
pl. Uniwersytecki 1
50-137 Wroctaw

WNIOSEK O ZWROT OPLATY REKRUTACYJINEJ]
Prosze o zwrot optaty rekrutacyjnej z powodu*:

1) rejestracji na mniejszg ilo$¢ programéw ksztatcenia w Szkole Doktorskiej Uniwersytetu
Wroctawskiego niz wynika to z optaty wniesionej na indywidualne konto wygenerowane
przez system IRK;

2) udokumentowanych pisemnie, niedajacych sie przewidzie¢, wyjatkowo waznych przyczyn
nieobecnosci w egzaminie kwalifikacyjnym lub rozmowie kwalifikacyjnej;

3) nieuzasadnionego whniesienia optaty (wskazaé przyczyne)

Zwrocong optate rekrutacyjng prosze przekazac na rachunek bankowy:

(o Lo T s =T a1 o X TS

(data, podpis kandydata)
POUCZENIE
Kandydat moze ztozy¢ wniosek o zwrot optaty rekrutacyjnej w terminie do 15 pazdziernika
2021 r.

Decyzja Prorektora ds. nauczania:

(podpis Prorektora ds. nauczania)
*wtasciwe zaznaczy¢



Zatacznik nr 2
do Procedury rekrutacji

Imie i NAzWisSKO .....ccovveciiiie e .
NumMer PESEL .....cccoovevce e .

(miejscowos¢) (data)

Dziat Nauczania
Uniwersytet Wroctawski
pl. Uniwersytecki 1
50-137 Wroctaw

REZYGNACIJA Z PODJECIA KSZTALCENIA
W SZKOLE DOKTORSKIEJ UNIWERSYTETU WROCLAWSKIEGO

Oswiadczam, ze rezygnuje z podjecia ksztatcenia w Szkole Doktorskiej Uniwersytetu
Wroctawskiego w roku akademickim 2021/2022 (program ksztatcenia w dyscyplinie naukowej

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze na podstawie § 5 ust. 7 oraz § 13 ust. 6 Zarzadzenia
w sprawie wprowadzenia Procedury rejestracji w systemie Internetowej Rejestracji
Kandydatéw (IRKa), Internetowej Rejestracji Cudzoziemcow (IRC) oraz organizacji procesu
rekrutacji na I rok ksztatcenia w Szkole Doktorskiej Uniwersytetu Wroctawskiego, w roku
akademickim 2021/2022 rezygnacja z podjecia ksztatcenia w Szkole Doktorskiej Uniwersytetu
Wroctawskiego nie stanowi podstawy do zwrotu optaty rekrutacyjnej.

(czytelny podpis)



X\ Uniwersytet
%ﬂg Wroctawski

Dane osobowe / Personal Data

Zatacznik nr 3

do Procedury rekrutacji

FORMULARZ ZWROTU OPLATY
FEE REFUND FORM

Numer aplikacji
Application Number

Imie Obywatelstwo
First name Nationality
Nazwisko Pte¢

Family name Gender

Data i miejsce urodzenia
Date and place of birth

Numer paszportu
Passport number

Telefon Telefon komoérkowy
Phone Mobile

Email Fax

Adres

Address

Zadany zwrot / Refund Requested

Optata rekrutacyjna
Recruitment fee

Rok akademicki
Academic year

Powody zwrotu
Reason for refund

Kwota zgdanego zwrotu
Amount of refund requested

Metoda zwrotu / Refund Method

Nazwa banku
Bank name

Adres banku
Bank address

Numer konta (IBAN)
Account number (IBAN)

Numer BIC/SWIFT
BIC/SWIFT number

Posiadacz konta
Account holder

Adres posiadacza konta
Account holder address

Wszelkie informacje dotyczgce zwrotu optaty otrzymajg Panstwo w Sekretariacie Szkoty Doktorskiej lub Biurze Wspotpracy

Miedzynarodowe;j.
INTERNATIONAL STUDENT REFUND POLICY

Refunds are only paid in euro by bank transfer. Full details of UWr refund policy is available from the web

www.international.uni.wroc.pl.

Podpis Doktoranta/ signature




